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PROCEDURA PRIVIND INDRUMAREA, ELABORAREA SI
SUSTINEREA LUCRARILOR DE LICENTA SI DE DISERTATIE

I. ASPECTE SI CONDITII GENERALE

1.1. Aspecte generale

Lucrarea de licenta si lucrarea de disertatie sunt lucrari cu caracter stiintific individual
realizate sub indrumarea, respectiv coordonarea unui cadru didactic. Tema lucrarii trebuie sa fie
actuala, titlul si, eventual subtitlul, trebuie sa fie adecvate continutului.

Prin acesta trebuie sa reiasa cd sunt avute in vedere teoria, doctrina, respectiv legislatia
ori jurisprudenta relevante pentru tema aleasd, o metodologie adecvata de cercetare, ca existd o
maniera personala de prezentare a punctelor de vedere care conduc, dupa caz, la exprimarea unui
punct de vedere propriu, din care se extrag concluzii in baza carora se formuleaza, dupa caz,
solutii, respectiv propuneri de lege ferenda.

Astfel, lucrarea va face dovada, In ansamblu, cd are un continut cu un aport de noutate
fatd de doctrina existenta. De exemplu, se va considera ca o asemenea lucrare este adecvatd daca
contine o formulare clard a problemei si Intrebari specifice cercetdrii, daca este argumentata
actualitatea si importanta studierii problematicii ce decurg din tema cercetatd, dacd este redat
gradul de cercetare a problemei In cauza, are o structurd ce reclama un continut coerent: fapte,
date, teorie, elemente de doctrind, jurisprudenta etc., in masurd sa dezvaluie interdependenta
fenomenelor, institutiilor, argumentelor s.a., iar propriul punct de vedere asupra problemei si
rezolvarii acesteia se constituie intr-un element de noutate.
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1.2. Conditii comune de evaluare a lucrarilor de licenta / disertatie

In functie de tipul lucrarii ( licenta / disertatie) se respecta urmatoarele cerinte care vor fi
avute in vedere la evaluarea acestora:

Tipul lucrarii Abordarea preponderenta

Licenta Descriptiva/De sinteza/Analitica
(90% din lucrare se va baza pe documentare si 10% din lucrare va contine un
aport de noutate fata de doctrina existentd)

Disertatie De sinteza/Analitica
(80% din lucrare se va baza pe documentare si 20% din lucrare va contine un
aport de noutate fata de doctrina existenta)

1.3. Conditii de evaluare a lucrarilor de licenta si de disertatie prin
»Sistemantiplagiat.ro”

Pentru evaluarea continutului lucrarilor de licenta si de disertatie, Incepand cu anul
universitar 2022 — 2023, Facultatea de Drept si Stiinte Administrative din cadrul Universitatii
»Dundrea de Jos” din Galati va utiliza softul ,,Sistemantiplagiat.ro”. Acesta este un instrument
online dedicat compararii documentelor in format text, recunoscut si utilizat in vederea stabilirii
gradului de similitudine pentru lucrarile stiintifice, respectarii standardelor de calitate si de etica
profesionald, inclusiv cu privire la existenta plagiatului.

Lucriarile de licentd si de disertatie ce urmeazd a fi verificate (inclusiv coperta/
cuprinsul/ bibliografia si anexele daca este cazul) se transmit, de catre studenti si masteranzi
citre cadrul didactic indrumator, intr-unul din formatele: doc / docx / pdf, cu dimensiunea
maximum admisd de 20 MB si neprotejate prin parola, conform calendarului stabilit. Ulterior,
cadrul didactic coordonator va transmite citre persoanele desemnate la nivel de facultate
pentru verificarea lucrarilor de licentd si de disertatie cu serviciul online sistemantiplagiat.ro, o
arhiva cu toate lucrarile pe care le coordoneaza, potrivit calendarului stabilit. Persoanele
desemnate sa facd verificarea vor transmite cadrelor didactice indrumatoare rezultatele obtinute
conform Raportului antiplagiat si eventualele observatii sau Procesul Verbal final, daca lucrarea
indeplineste conditiile de originalitate.
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Calendarul de verificare a lucrarilor de licentd / disertatie se stabileste pentru fiecare
sesiune de sustinere a examenelor de finalizare a studiilor si se aproba de catre Consiliul
Facultatii.

s

In urma verificirii lucririi de licentd / disertatie care indeplineste conditiile de
originalitate se va completa un Proces Verbal de evaluare a originalititii lucrdrii care se va
trimite pe email cadrului didactic coordonator care il va retransmite studentului / masterandului
cu confirmare de primire, pe care acesta 1l va atasa la lucrarea de licentd / disertatie in vederea
inscrierii.

In cazul studentilor / masteranzilor pentru care rezultatul de originalitate obtinut nu
este favorabil, acestia vor primi rdspuns in acest sens si li se va acorda un termen de 3-5 zile,
conform calendarului stabilit pentru a reface aspectele semnalate care depasesc procentele
permise.

Fiecare student / masterand are dreptul la 2 verificari prin softul antiplagiat.

Dupa primirea raportului antiplagiat (favorabil), lucrarea nu se va mai modifica;
studentul / masterandul va face mentiune in acest sens in Declaratia pe propria raspundere
(Anexa 3a / Anexa 3b).

Detalii privind raportul antiplagiat:

Raportul antiplagiat genereaza coeficientii de similitudine, care aratd procentele
imprumuturilor identificate Tn documentul analizat, indicand masura in care documentul este
format din fragmente identice cu cele descoperite in alte texte, precum si procentul numarului de
cuvinte gasite in alte texte fatd de numarul total de cuvinte din documentul analizat.

Coeficientul de Similitudine 1 (CS1) - este o valoare (exprimata ca procentaj) care
specificd nivelul de imprumuturi gésit in anumite surse/fraze care contin minimum 5 cuvinte
gasite in baza de date proprie a universitatii, a altor universitati afiliate, RefBooks sau surse de pe
Internet (cu exceptia extraselor din actele juridice gasite in Baza de Date Legislativd-BDL). O
valoare mare a lui CS1 poate indica o utilizare excesivd a Tmprumuturilor. Coeficientul de
Similitudine 1 este utilizat in principal pentru a examina independenta lingvisticd a autorului
lucrdrii. Limita acceptatd a CS1 in Facultatea de Drept si Stiinte Administrative pentru
lucrarea de licenta / disertatie este de maximum 75%.

Coeficientul de Similitudine 2 (CS2) — este o valoare procentuald care determina nivelul
de imprumuturi care contin minimum 25 de cuvinte gasite in bazele mentionate mai sus (cu
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exceptia extraselor din actele juridice gasite in Baza de Date Legislativa-BDL). O valoare mare a
lui CS2 este un semnal foarte sigur al prezentei unor Imprumuturi neautorizate in document.
Limita acceptata a CS2 in Facultatea de Drept si Stiinte Administrative pentru lucrarea de
licenta este de maximum 30%, iar pentru lucrarea de disertatie este de maximum 20%.

s

Plagiatul - expunerea intr-o opera scrisa sau o comunicare orald, inclusiv in format
electronic, a unor texte, expresii, idei, demonstratii, date, ipoteze, teorii, rezultate ori metode
stiintifice extrase din opere scrise, inclusiv in format electronic, ale altor autori, fara a mentiona
acest lucru si fard a face trimitere la sursele originale. Autoplagiatul - expunerea intr-o opera
scrisd sau o comunicare orald, inclusiv in format electronic, a unor texte, expresii, demonstratii,
date, ipoteze, teorii, rezultate ori metode stiintifice extrase din opere scrise, inclusiv in format
electronic, ale aceluiasi sau acelorasi autori, fara a mentiona acest lucru si fara a face trimitere la
sursele originale.

II. ASPECTE ADMINISTRATIVE
2.1. Propunerea temelor pentru lucrariile de licenta si de disertatie

Temele lucrarilor de licenta si de disertatie se stabilesc de titularii de discipline conform
planurilor de invatamant din programele de studii. Numarul de teme alocat fiecarei discipline din
programul de studiu se stabileste de catre Departament. Prin exceptie, studentii sau masteranzii
pot propune teme, in limita numdrului de teme stabilit pentru fiecare disciplind, cu conditia
respectarii criteriului de relevantd pentru specificul disciplinei si al domeniului/programului de
studii caruia se adreseaza. Temele nu se pot repeta intr-un interval mai mic de patru sesiuni de
sustinere sau doi ani calendaristici, cu exceptia situatiilor cdnd intervin modificari de impact ale
legislatiei.

2.2. Alegerea temei si a indrumitorului/coordonatorului stiintific

In vederea alegerii de citre studenti sau masteranzi, temele lucririlor de licentd si de
disertatie se afiseaza, pe site-ul facultitii in perioada 15 septembrie - 15 octombrie.

Studentul sau masterandul poate opta pentru una dintre temele afisate. Contacteaza
potentialul cadru didactic indrumator sau coordonator in vederea acordarii temei. Acesta decide
acordarea temei alese sau, prin exceptie, propusa de student ori masterand.

www. fdsa.ugal.ro
(=132 =]
5
[=]

Pagina 4 din 21



UNIVERSITATEA “DUNAREA DE JOS" DIN GALATI UNIVERSITAS

s B usninsmates FACULTATEA DE DREPT Pm:‘
. @ peos S| STINTE ADMINISTRATIVE

Galatj, str. Domneasca nr.111, cod postal: 800 201
tel: 0336.130.165, fax: 0236.493.370
e-mail: secretariat.fdsa@ugal.ro, www.fdsa.ugal.ro. GALATIENSIS

!

2.3. Depunerea cererilor

Dupa acceptarea temei, studentul / masterandul depune la secretariatul facultatii, inclusiv
prin email, Cererea-tip (Anexa 1) completata, in baza acordului cadrului didactic indrumator sau
coordonator. Cererea este Tnregistratd la secretariat.

Cererea se supune spre aprobare Decanului.
Termenul limita pentru depunerea cererilor de acordare a temelor este 15 noiembrie.

Dupa depasirea termenului de alegere a temei, cererea se aproba pentru sustinere, in
functie de data cererii, pentru sesiunea din septembrie, respectiv din februarie anul urmator.

III. ACTIVITATI NECESARE PENTRU ELABORAREA SI FINALIZAREA
LUCRARILOR DE LICENTA SI DE DISERTATIE

Lucrarea de licenta / disertatie este o lucrare stiintifica, de reguld cu caracter monografic,
abordand toate aspectele subiectului, respectiv al institutiei juridice tratate. Este vorba asadar
despre o tratare cat mai completa, chiar daca nu exhaustiva.

Prin aceastd lucrare, studentul / masterandul trebuie sd faca dovada pregatirii sale de
specialitate, a insusirilor sale de cercetator stiintific, calitdtilor de analizd §i sinteza, de
interpretare sistematica si logica a textelor de lege, de fundamentare politico-juridica a solutiilor,
in contextul realitatilor economice si juridice din tara noastra.

Elaborarea lucrarii de licentd / disertatie comporta trei faze distincte care se Intrepatrund:
documentarea, redactarea initiala si redactarea definitiva.

Activitatea de cercetare a studentului / masterandului care intocmeste lucrarea de licenta /
disertatie trebuie sa Tnceapa cu un minim de documentare, in vederea alcdtuirii unui plan tematic
provizoriu pe care candidatul il supune profesorului indrumator in vederea aprobarii lui.
Documentarea, in vederea stabilirii problemelor si solutiilor, poate si este bine sd se concretizeze
in figse care vor putea fi folosite apoi la redactarea initiald si la redactarea definitiva. Fisele vor
indica sursa, problema si solutia cu argumentele corespunzitoare. in masura in care candidatul
nu este de acord cu solutia datd de autorul consultat, unei anumite probleme, va trebui sa
argumenteze propriul punct de vedere.
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Acest minim de documentare (care va porni de la lectura atenta a partii din curs ori tratat,
a unui studiu monografic sau chiar a unei monografii consacrate subiectului) va permite
studentului / masterandului nu numai intocmirea planului tematic provizoriu, ci si depistarea
materialului bibliografic.

s

Planul tematic nu trebuie confundat cu problematica lucrarii. Daca planul tematic
reprezintd o schema pe puncte a lucrarii de licenta / disertatie, de naturd sa permita candidatului
sa clasifice materialele rezultate din documentare si sa le integreze, prin prelucrare, intr-un cadru
organizat, problematica tine de substanta lucrarii de licentd / disertatie si ea apare si se dezvolta
pe mdsura adancirii documentarii. Asa se si explica de ce pe parcurs apare necesitatea
completarii planului tematic cu noi puncte.

Redactarea este o etapa a cercetarii stiintifice care adeseori poate majora sau diminua
substantial valoarea si calitatea lucrarii stiingifice. Functia principald a redactarii este de a pune
cat mai deplin in opera rezultate obtinute in etapele precedente. In baza acestei functii, redactarea
lucrarii stiintifice isi dezvaluie si afirma un continut complex.

In practica se observa utilizarea a douda modalitati de realizare a redactarii: redactarea
initiala si redactarea definitiva.

Redactarea initiala pune un accent deosebit asupra redactarii continutului de idei intr-o
succesiune si coerentd maxima prin care se evalueaza rezultatul obtinut 1n raport cu obiectivele si
nevoile beneficiarilor.

In ceea ce priveste definitivarea redactarii, aceasta se realizeaza pe baza unei sau doud
categorii de repere care privesc:

a. aprecierile, observatiile si sugestiile deferitilor specialisti (practicieni, profesori,
cercetatori etc.);

b. propria analiza a autorului; constatarile din cursul redactarii initiale si observatiile
critice de dupa incheierea primei de redactare reprezintd adeseori cele mai importante surse de
ridicare a calitatii textului realizat.

Nivelul stiintific al oricarei lucrari poate fi realizat pe deplin in masura in care in procesul
de redactare se {ine seama de urmatoarele exigente generale:

- rigurozitatea stiintifica, presupune utilizarea corectd a notiunilor si conceptelor, buna
interpretare a datelor de observatie, a informatiilor. Studentul / masterandul trebuie sa se

www. fdsa.ugal.ro

ofo

Pagina 6 din 21



UNIVERSITATEA “DUNAREA DE JOS" DIN GALATI UNIVERSITAS

s B usninsmates FACULTATEA DE DREPT Pm:‘
. @ peos S| STINTE ADMINISTRATIVE

Galatj, str. Domneasca nr.111, cod postal: 800 201
tel: 0336.130.165, fax: 0236.493.370
e-mail: secretariat.fdsa@ugal.ro, www.fdsa.ugal.ro. GALATIENSIS

preocupe sa inteleagd problemele pe care vrea sd le expund, sd evite a complica prezentarea
problemelor asa cum apare ea in lucrarile consultate, sd foloseasca cu alte cuvinte o exprimare
proprie, clard si concisi. In orice caz, pentru ci totusi o carte se scrie din carti, probitatea
stiin{ifica cere ca atat pentru ideile preluate, cat si pentru solutiile identice, reproduse in lucrare —
pe care este preferabil sa le citeze intre ghilimele — candidatul sa indice sursele folosite. Indicatia
surselor se face in note de subsol (aparatul critic) prin aratarea numelui si initiala prenumelui
autorului, titlului lucrarii, editurii, localitatii, anul aparitiei, paginii, iar cand este vorba despre
studii se va ardta denumirea revistei, numarul, anul aparitiei si pagina. Cand este vorba despre
practica judiciara se va indica instanta, numarul si data pronuntarii hotararii si locul publicarii;

s

- corectitudinea elabordrii lucrarii de licenta / disertatie se refera la asigurarea corelatiilor
logice dintre abstractia stiintifica si fenomenul real, la citarea autorilor fara repunerea citatelor
din contextul in care au fost formulate, la argumentarea riguroasa a evaluarilor personale, etc.;

- eficacitatea textului se refera la faptul ca un text trebuie nu numai sa se citeasca usor, ci
mai ales sa-1 determine pe cititor sa reflecteze;

- stilul redactarii are mare Tnsemnatate, el trebuie sa fie personal, concentrat si directionat
pe ideea centrald a lucrarii, coerent si clar;

- acuratetea gramaticald si literard, adicd o bund stdpanire a limbii literare, ca si a
limbajului de specialitate.

O lucrare de de licentd / disertatie presupune insd §i o contributie personald a
candidatului. Aceasta contributie poate consta in:

- discutarea unor puncte de vedere controversate si fundamentarea unui punct de vedere
propriu sau sprijinirea cu argumente proprii a unui punct de vedere anterior formulat;

- propuneri de Tmbunatatire a reglementarii legale privind tema cercetata;
- valorificarea dupa caz a practicii judiciare, arbitrale sau administrative.

Atragem atentia in mod deosebit asupra faptului ca in cursul documentarii candidatul va
intalni lucrari scrise la diferite momente (ani) in raport de legislatia in vigoare la acele momente.
Contributia autorului se va concretiza si in adaptarea materialelor in functie de modificarile
legislative intervenite. De aceea, o buna documentare implicd insusirea temeinicd a reglementarii
legale privind subiectul tratat, la data cand candidatul definitiveaza lucrarea de licenta / disertatie
si, bineinteles, a evolutiei legislative in problemele studiate.
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In procesul elaborarii lucrarii de licentd / disertatie, candidatul va mentine un contract
permanent cu profesorul indrumator, pentru a discuta problemele pentru a caror solutionare are
nevoie de sprijin.

s

In concluzie, o lucrare de de licentd / disertatie va fi bine apreciati daci va fi bine
sistematizata, cu substanta problematica, cu un aparat critic pus la punct la fiecare pagina si cu o
contributie personald pe linia valorificarii corespunzatoare a bibliografiei consultate, a practicii
judiciare, sau, mai larg, de aplicare a legii, prin cateva propuneri de ,,lege ferenda” si, cand este
cazul, prin unele consideratii de legislatie comparata. Iar toate acestea intr-o forma Ingrijita si
accesibila lecturii (ceea ce reclamd o atentd lecturd a lucrarii de licentd / disertatie si dupa
tehnoredactare).

Absolventul, dupa ce si-a ales tema si Indrumatorul stiintific, va propune spre aprobare
cadrului didactic planul lucrarii, putdnd sa poarte discutii si asupra lucrarilor de referinta ce vor
sta la baza bibliografiei.

Ulterior acestui moment, candidatul va trece la intocmirea si redactarea lucrarii de
licentd/disertatie potrivit indicatiilor metodologice transmise, cu obligatia de a se incadra in
calendarul propus de indrumator. La termenul fixat de indrumatorul stiintific, autorul lucrarii va
prezenta intreaga lucrare, dactilografiatd pe o singurd parte a foii, cuprinzand toate piesele.
Atragem atentia cd neincadrarea in termenele stabilite de comun acord cu indrumatorul stiintific
(in sensul depdsirii lor) poate conduce la imposibilitatea de a se face corecturile si de ce nu,
imposibilitatea de a mai putea fi depusa lucrarea in termen util in vederea sustinerii in fata
comisiei.

Prima forma a lucrarii dactilografiata, va purta toate corecturile de scriere si redactare ce
trebuiesc facute de autor. Nu cade in sarcina indrumatorului stiintific aceasta activitate. Fireste ca
acesta va constata eventual aceste imprejurari, facand recomandarile necesare.

Optiunea alegerii titlului temei si a iIndrumatorului stiintific se face pe baza unei cereri
tipizate ce se gaseste la secretariatul Departametului de Stiinte Juridice/Stiinte Administrative si
Studii Regionale din cadrul Facultatii.

in final, indrumatorul stiintific va intocmi un referat de apreciere asupra lucrdrii de
licentd / disertatie, avand ca structura obligatorie referiri asupra: Importantei, caracterul si
eficienta temei cercetate; Principalele probleme tratate; Aprecieri asupra formei de prezentare si
redactare a lucrarii; Aprecieri asupra documentarii si valorificarii surselor bibliografice;
Concluzii si aprecieri finale si Nota propusa.

Lucrarea de licentd/disertatie va avea urmatoarea forma:
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(Coperta)
UNIVERSITATEA ,,DUNAREA DE JOS” GALATI

FACULTATEA DE DREPT SI STIINTE ADMINISTRATIVE

Programul de studii:

Disciplina

LUCRARE DE LICENTA / DISERTATIE

indrumitor/Conducitor stiintific,

Absolvent,

GALATI
- anul —
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In interiorul lucrarii, prima foaie rimane alba (foaia de garda).
Urmatoarea foaie, pe prima pagina, va cuprinde:

UNIVERSITATEA ,,DUNAREA DE JOS” GALATI
FACULTATEA DE DREPT SI STIINTE ADMINISTRATIVE
Programul de studii:
Disciplina

LUCRARE DE LICENTA / DISERTATIE

TITLUL LUCRARII

indrumitor/Conducitor stiintific,

Absolvent,

GALATI
- anul —
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ofo

Pagina 10 din 21



0 \, UNIVERSITATEA
WLR “DUNAREA

@ DE jos”

DIN GALATI

/' FACULTATEA
DE DREFT
SISTUNTE

UNIVERSITATEA “DUNAREA DE JOS" DIN GALATI UNIVERSITAS

FACULTATEADE DREPT ===
SI STIINTE ADMINISTRATIVE

Galatj, str. Domneasca nr.111, cod postal: 800 201
tel: 0336.130.165, fax: 0236.493.370
e-mail: secretariat fdsa@ugal.ro, www.fdsa.ugal.ro. GALATIENSIS

Urmatoarea pagina va cuprinde lista de abrevieri.
Urmatoarea pagind va cuprinde planul lucrarii (cuprinsul lucrarii).

TITLUL LUCRARII

PLANUL LUCRARII / CUPRINSUL

Varianta 1
CAPITOLUL ...
Sectiunea I ...
Sectiunea a II-a ...

CAPITOLUL II...
Sectiunea I ...
Sectiunea a II-a ...

CAPITOLUL III...
Sectiunea I ...
Sectiunea a II-a ...

CONCLUZII
Bibliografie

Varianta 2
CAPITOLUL 1...
I.1....
1.1.1....(daca este cazul)
1.2....
CAPITOLUL 2...
2.1. ...
2.1.1....(daca este cazul)
22....
CAPITOLUL 3...
3.1. ...
31.1....(daca este cazul)
32....
CONCLUZII
Bibliografie

In plan se trece si numarul paginii (tip cuprins).

Se scrie pe o singurd pagind cu TNR 12 si la 1 %5 rand, iar trimiterile se fac la subsol.
Pagina va avea urmatoarele caracteristici:

-2cm -

-3cm- -2cm -

-2cm -

www. fdsa.ugal.ro

ofo

Pagina 11 din 21




UNIVERSITATEA “DUNAREA DE JOS" DIN GALATI UNIVERSITAS

e PDI\L:;E&RR%LMM FACULTATEA DE DREPT AR
| sistuwte \lll_.!: DE ]OS” :
o, Y pes S| STINTE ADMINISTRATIVE
-“'r Galati, str. Domneascé nr.111, cod postal: 800 201
S~ =’ tel: 0336.130.165, fax: 0236.493.370
' ee-mailz secretarial.fdas);@ugat.ro, www.fdsa.ugal.ro. GALATIENSIS

Un exemplar se va depune la secretariat si altul la Indrumator, pentru a putea intocmi
referatul de apreciere. Nu se numeroteaza paginile care cuprind foaia de garda, lista de abrevieri,
titlul lucrarii de absolvire si cea cuprinzand bibliografia. In cazul in care sustinerea va fi on-line
se va respecta metodologia specifica sustinerii online.

In interiorul lucririi, capitolele incep de pe pagini noud, iar sectiunile urmeazi in
continuare. Notele din subsol incep si se termind pe aceeasi pagind pe care sunt evidentiate in
text.

La sfarsitul lucrarii se va trece:

BIBLIOGRAFIE

A. Studii cu caracter general, tratate, cursuri, monografii, in ordinea alfabetica a numelui
primului autor.
1. Ex. Popa N., Teoria generala a dreptului, Ed.Actami, Bucuresti, 1994

B. Articole si studii de specialitate, in ordinea alfabetica a numelui primului autor.
1. Ex. Méandrea I., Renuntarea la judecata in instanta de recurs, in R.R.D. nr.4/1970

C. Materiale de practica judiciara in ordine cronologica.
1. Ex. Decizia nr.46/1994 a Curtii Constitutionale, M.Of. nr.211/24 noiembrie 1994

D. Note de practica judiciara, in ordinea alfabetica a numelui primului autor.
1. Ex. Popescu L., Nota la dec.civ.nr.32 din 15 iulie 1992, a Curtii Supreme de Justitie,
Revista Dreptul nr.8/1992.

E. Legislatie in ordine cronologica.

1. Ex. Legea nr.69/1991 a Administratiei Publice Locale, publicata in Monitorul Oficial
al Romaniei, partea I, nr.238 din 28 noiembrie 1991 (republicata la 18 aprilie 1996), modificata
prin Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei nr.22 din 26 mai 1997, publicata in Monitorul
Oficial al Romaniei, partea I, nr.105 din 29 mai 1997.

Bibliografia se ordoneaza alfabetic dupa numele primului autor. Se vor respecta modelele
transmise odata cu indicatiile metodologice. Se va lucra in mod unitar, adica in piesa finala a
lucrarii intitulatd Bibliografie, cat si in confinutul aparatului critic din lucrare. Se va trece
invariabil numele intreg al autorilor si prenumele doar cu initiala.
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Este obligatoriu a fi consultate ca surse de informare si documentare lucrarile de referinta
(prioritar) ale celor mai prestigiosi autori in materie, respectiv ultimele editii. Altfel, se poate
face referire la o serie dispozitii legale abrogate, modificate sau depasite. In mod egal, se vor
folosi in argumentarea doctrinara aspecte jurisprudentiale recente, care sa asigure corespondentul
analizei problematicilor aferente temei cercetate.

!

Cand sunt consultate lucrari ale aceluiasi autor, se va proceda astfel:
Pentru prima data se vor trece toate elementele si anume. De exemplu:

Popa N., Teoria generala a dreptului, (citat in continuare Teoria ...), Ed Actami,
Bucuresti, 1998, pag. 12.

Cand se revine la aceeasi lucrare, se trece doar:

Popa N., Teoria..., op. cit., pag. 68.

Aceasta in conditiile in care acelasi autor va avea si alta lucrare cum ar fi:

De exemplu:

Popa N., Sociologia juridica, (citatd in continuare Sociologia ...), Ed. Lumina Lex,
Bucuresti, 2000, pag.13.

Cand se revine la aceeasi lucrare a aceluiasi autor, se vor trece:

Popa N., Sociologia..., op. cit., pag. 63.

Cand este consultat un autor care are o singurd lucrare folositd ca sursa de documentare
se procedeaza astfel: De exemplu:

Ciobanu V.M., Tratat teoretic si practic de procedurd civila, vol.I, Ed. National,
Bucuresti, 1996, pag. 12.

Cand se revine la acelasi autor, se trece doar:

Ciobanu V.M., op. cit., pag. 112, s.a.m.d.

SUSTINEREA PUBLICA A LUCRARII DE LICENTA / DISERTATIE

Lucrarile stiintifice, practic toate formele de comunicare stiintifica, se finalizeaza in scris.
Insd, numai o parte dintre acestea implicd in mod direct si forma de prezentare orald, adica
sustinerea publica.

Orice sustinere publicd trebuie sa se intemeieze pe o pregatire complexd, de confinut
(fond) si de forma, intre care refinem cu deosebire:

- introducerea: in cadrul careia vorbitorul enuntd in linii mari problema care face
obiectul sustinerii publice (discursului) in scopul de a trezi cat mai mult interes auditoriului;

- continutul sau tratarea subiectului: care constd in prezentarea (expunerea) ideilor de
baza si argumentelor de sustinere;

www. fdsa.ugal.ro
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- concluzia sau peroratia: are menire dubla. Pe de o parte, de recapitulare a principalelor
idei si probleme; pe de altd parte, de a consolida convingerea auditoriului asupra validitatii si
justetii concluziilor.

s

Algoritmul de baza (secretul) oricdrei sustineri publice constd in stiinta captarii
interesului auditoriului si utilizarea n acest scop a rationamentelor logice si a argumentelor
practice.

Calitatea sustinerii publice este, in mare masurd, dependentd de stapanirea unor
cunostinte de retoricd. Orice student / masterand trebuie sa realizeze o cat mai bund expunere
orald, si-si organizeze si si transmita liber, convingitor propriile idei. In acest scop, el trebuie s
stie sd foloseasca o intreagad gama de mijloace de expresie, dintre care:

cuvantul;

- sintaxa (folosirea cuvintelor si a propozitiilor in fraza, in vorbire);
- cadenta si armonizarea frazei,

- sugestivitatea stilului;

- debitul verbal;

- caldura cuvantului, a mesajului;

- gesticulatia adecvata;

- atitudine, tinuta, etc.

In general, succesul expunerii publice a lucririi presupune o prezentare a rezultatelor
selectiva si diferentiatd in functie de obiectivele si problemele comunicarii si de timpul acordat;
in cazul lucrarii de licentd / disertatie, expunerea orala se face pe baza unui plan dinainte pregatit.

Pentru ca expunerea sd nu fie monotona, vorbitorul trebuie sa stie sa utilizeze:
- anumite pauze;

- schimbari de ritm de vorbire si de ton;

- interogatia retorica.

O mare insemnatate o are incadrarea vorbitorului in timpul acordat. Pentru aceasta, sunt
necesare:

- dimensionarea materialului scris;
- pregatirea sustinerii orale (exercitii);

- vorbitorul sd-si rezerve 1-2 minute pentru situatii deosebite (aparifia unor factori
perturbatori).
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Valoarea unei lucrari stiingifice se apreciaza prin: contributiile care le aduce la
dezvoltarea teoriei, a stiintei administratiei publice in general; aportul la solutionarea unor
probleme administrative de importantd deosebita; formularea de concluzii cu caracter practic,
care se adreseaza beneficiarilor din administratia publica.

s

IV. VOLUMUL LUCRARII

Volumul recomandat pentru elaborarea lucrarilor de licenta este de 50 - 70 de pagini.
Volumul recomandat pentru elaborarea lucrarilor de master este de 30 - 50 de pagini.

V. EVALUAREA SI SUSTINEREA LUCRARII

Lucrarile se predau cadrului didactic indrumator sau coordonator in termenul stabilit de
comun acord.

Cadrul didactic indrumator sau coordonator evalueaza lucrarea, potrivit criteriilor de
elaborare a lucrarilor cu caracter academic tinand cont si de cerintele/conditiile din prezenta
procedura.

Decizia de a recomanda lucrarea de licentd / disertatie spre sustinere publicd apartine
cadrului didactic indrumator sau coordonator care va indica si nota pe care o propune comisiei in
referatul pe care 1l intocmeste in acest scop (Anexa 2a/ Anexa 2b).

Lucrarile de licentd / disertatie se sustin public, in prezenta unei comisii constituite
potrivit legii. Sustinerea publicd a lucrarii este parte integrantd a examenului de finalizare a
programului de studii de licentd / masterat.

La Proba 2 din cadrul examenului de finalizare a studiilor universitare de licenta
(prezentarea si sustinerea lucrarii de licentd) sunt admisi studentii care au absolvit programul de
studii de licentd si au obtinut nota minimd 5 la Proba 1 pentru evaluarea cunostintelor
fundamentale si de specialitate. (art 14 si 15 din Regulamentul privind organizarea si
desfasurarea examenelor de licenta/diploma si disertatie existent la nivelul universitatii
https://www.ugal.ro/studenti/regulament-privind-organizarea-si-desfasurarea-examenelor-de-
licenta-si-disertatie-studenti).

Secretariatul facultatii anunta prin afisare pe site-ul facultatii si la avizier perioada de
depunere a lucrdrilor si celelalte documente necesare, inclusiv a declaratiei pe propria raspundere
(Anexa 3a/ Anexa 3b).
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VL. APRECIEREA FINALA A LUCRARII DE LICENTA SAU DE DISERTATIE

In cadrul comisiei de licenta / disertatie, fiecare membru al comisiei apreciaza lucrarea cu
numere intregi de la 10 (zece) la 1 (unu).

Media fiecarei probe, calculatd ca medie aritmeticd a notelor acordate de catre membrii
comisiei de examen, inclusiv presedintele se determind cu doua zecimale, fara rotunjire.

Media examenului de licenta se calculeaza cu doua zecimale, fara rotunjire, exclusiv in
baza mediei probelor.

Nota de promovare trebuie sa fie cel putin 5,00 la fiecare proba, in cazul examenului de
licenta.

Media de promovare a examenului de licentd/disertatie trebuie sa fie cel putin 6,00.
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Anexa 1
DOMNULE DECAN,

Subsemnatul(a) , student(a)/masterand la
Facultatea de Drept si Stiinte Administrative, programul de studii ,
anul , grupa , forma de Tnvatamant (IF/IFR) ,va rog sa binevoiti a-mi
aproba tema lucrarii de licentd/disertatie

intitulata

la disciplina
avand ca Indrumator/coordonator stiintific pe .
Lucrarea de licenta/disertatie doresc sa o sustin in sesiunea (luna si

anul) .
Mentionez cd am obtinut acordul cadrului didactic indrumétor sau coordonator.
DATA Semnatura
DE ACORD,
Data:

Indrumator/coordonator stiintific (gradul didactic, numele, prenumele, semnitura)

Domnului Decan al Facultatii de Drept si Stiinte Administrative
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Anexa 2a
REFERAT
Asupra lucrarii de licenta /disertatie cu tema:
Disciplina:
Absolvent:
Programul de studii:
Anul absolvirii:
indrumaitor/coordonator stiintific:
Evaluarea lucrarii:
Nr. Calificativ
crt Criteriul de apreciere Nesatisfacator | Satisfacator | Bine Foarte
) bine

1 | Utilitatea lucrarii

2 | Structura lucrarii si coerenta
tratarii temei

3 | Calitatea documentarii

4 | Calitatea continutului stiintific

5 | Contributia personala a
absolventului

6 | Calitatea redactarii si a formei
de prezentare

Mentiuni:
in concluzie, consideram ci lucrarea de licentd/disertatie intruneste conditiile pentru a fi

sustinuta in fata Comisiei pentru examenul de licenta/disertatie, in sesiunea
20......, si 0 apreciem cu nota ........c.eeeee.

Data: Indrumitor/coordonator stiintific,
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Anexa 2b

/' FACULTATEA
DE DREFT
SISTUNTE

REFERAT

asupra lucrarii de licenta/disertatie a studentului(ei) /masterandului(ei)

programul de studii , disciplina:

, anul absolvirii

1. TEMA:

2. IMPORTANTA, CARACTERUL SI EFICIENTA TEMEI CERCETATE:

3. PRINCIPALELE PROBLEME TRATATE:

4. APRECIERI ASUPRA FORMEI DE PREZENTARE $I REDACTARE A LUCRARILI:

5. APRECIERI ASUPRA DOCUMENTARII SI VALORIFICARII SURSELOR BIBLIOGRAFICE:

6. CONCLUZII SI APRECIERI FINALE:
Consideram ca lucrarea de licentd/disertatie intruneste conditiile pentru a fi sustinuta in
fata Comisiei pentru examenul de licentd/disertatie.

7.NOTA PROPUSA:

Data: Indrumitor/coordonator
stiintific

www. fdsa.ugal.ro

ofo

Pagina 19 din 21



UNIVERSITATEA “DUNAREA DE JOS" DIN GALATI UNIVERSITAS

- N Ao
[ meane By univErsiaTEA  FACULTATEA DE DREPT A~
( SISTUNTE .‘_'I. / DE joqn
ot pros S| STIINTE ADMINISTRATIVE
W- Galati, str. Domneasca nr.111, cod postal: 800 201
i’ tel: 0336.130.165, fax: 0236.493.370
' e-mail: secretariat.fdsa@ugal.ro, www.fdsa.ugal.ro. GALATIENSIS |
Anexa 3a
DECLARATIE
Subsemnatul(a) ,
absolvent(d) al(a) Universitatii "Dundrea de Jos” din Galati, Facultatea de Drept si Stiinte
Administrative, programul de studii de licenta ,
inscris la examenul de licentd, Sesiunea , declar pe propria

raspundere cd lucrarea de fatd este rezultatul muncii mele, pe baza cercetarilor mele si pe baza
informatiilor obtinute din surse care au fost citate si indicate, conform normelor etice, in note si
in bibliografii.

Declar ca nu am folosit in mod tacit sau ilegal munca altora si ca nici o parte din lucrare
nu incalca drepturile de proprietate intelectuala ale altcuiva, persoana fizica sau juridica.

Declar cad lucrarea nu a mai fost prezentata sub aceastd formd vreunei institutii de
invatdmant superior in vederea obtinerii vreunei diplome ori a unui grad sau titlu stiintific ori
didactic.

Declar ca lucrarea este aceeasi cu cea care a fost verificatd prin Sistemantiplagiat.ro si ca
nu a mai fost modificatd dupd primirea raportului antiplagiat favorabil si a Procesului Verbal
final de evaluare a originalitatii lucrarii.

Data, Semnatura,

www. fdsa.ugal.ro

ofo

Pagina 20 din 21



UNIVERSITATEA “DUNAREA DE JOS" DIN GALATI UNIVERSITAS

B Ao
[ meane By univErsiaTEA  FACULTATEA DE DREPT A~
( SISTHUNTE .‘_'I.; DE an g
. peos S| STINTE ADMINISTRATIVE
-“-I-_ Galati, str. Domneasca nr.111, cod postal: 800 201
i’ tel: 0336.130.165, fax: 0236.493.370
' ee—mail:secretariat.fdas);@ugal.ro, www.fdsa.ugal.ro. GALATIENSIS |
Anexa 3b

DECLARATIE

Subsemnatul(a)

b

masterand(d) al(a) Universitatii "Dunarea de Jos” din Galati, Facultatea de Drept si Stiinte
Administrative, programul de studii de master

b

inscris la examenul de disertatie, Sesiunea , declar pe

propria raspundere ca lucrarea de fatd este rezultatul muncii mele, pe baza cercetarilor mele si pe
baza informatiilor obtinute din surse care au fost citate si indicate, conform normelor etice, in
note si 1n bibliografii.

Declar ca nu am folosit in mod tacit sau ilegal munca altora si cd nici o parte din lucrare
nu incalca drepturile de proprietate intelectuala ale altcuiva, persoana fizica sau juridica.

Declar cad lucrarea nu a mai fost prezentata sub aceastd formd vreunei institutii de
invatdmant superior in vederea obtinerii vreunei diplome ori a unui grad sau titlu stiintific ori
didactic.

Declar ca lucrarea este aceeasi cu cea care a fost verificata prin Sistemantiplagiat.ro si ca
nu a mai fost modificatd dupa primirea raportului antiplagiat favorabil si a Procesului Verbal
final de evaluare a originalitatii lucrarii.

Data, Semnatura,
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